
คูมือสาํหรับประชาชน : การขอใบอนุญาตประกอบกจิการรับทาํการกําจดัมลูฝอยทั่วไป 

หนวยงานที่ใหบริการ : เทศบาลตําบลเชียงยืน  อําเภอเชียงยืน  จังหวัดมหาสารคาม 

 

หลกัเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข (ถามี) ในการยืน่คําขอ และในการพจิารณาอนุญาต 

1. หลักเกณฑวิธีการ 

ผูใดประสงคขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับทําการกําจัดมูลฝอยทั่วไปโดยทาํเปนธุรกิจหรือไดรับ

ประโยชนตอบแทนดวยการคิดคาบรกิารตองย่ืนขออนุญาตตอเจาพนักงานทองถ่ินหรือพนักงาน

เจาหนาที่ที่รับผิดชอบโดยยื่นคําขอตามแบบฟอรมที่กฎหมายกําหนดพรอมทั้งเอกสารประกอบการขอ

อนุญาตตามขอกําหนดของทองถ่ินณกลุม/กอง/ฝายที่รบัผิดชอบ (ระบุ) 

2. เงื่อนไขในการยื่นคําขอ (ตามท่ีระบุไวในขอกําหนดของทองถิ่น) 

 (1) ผูประกอบกิจการที่ประสงคขอรับใบอนุญาตตองไมมีประวัติถูกดําเนินคดีดานการจัดการมูลฝอยที่

ไมถูกสุขลักษณะ 

 (2) ผูประกอบการตองย่ืนเอกสารท่ีถูกตองและครบถวน 

 (3) หลักเกณฑดานคุณสมบัติของผูประกอบกิจการดานสุขลักษณะการกําจัดมูลฝอยทั่วไปและดาน

คุณสมบัติของผูปฏิบัติงานถูกตองตามหลักเกณฑ (ตามขอกําหนดของทองถิ่น) 

 (4) ......ระบุเพิ่มเติมตามหลักเกณฑวิธีการและเงื่อนไขการขอและการออกใบอนุญาตและตามแบบที่

ราชการสวนทองถ่ินกําหนดไวในขอกําหนดของทองถิ่น.... 

 

หมายเหตุ: ขั้นตอนการดําเนินงานตามคูมือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแตเจาหนาที่ไดรบัเอกสารครบถวน

ตามท่ีระบุไวในคูมือประชาชนเรียบรอยแลวและแจงผลการพิจารณาภายใน 7 วันนับแตวันพิจารณา

แลวเสร็จ 

 

ชองทางการใหบริการ 

สถานที่ใหบริการ 
กองสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม เทศบาลตําบลเชียงยืน /ติดตอ
ดวยตนเอง ณ หนวยงาน 
(หมายเหต:ุ (โดยตามหลักการปฏิบัตินั้นสถานประกอบกิจการ
ใดตั้งอยูในเขตทองถ่ินใดใหยื่นคําขอใบอนุญาตในเขตทองถ่ิน
นั้น )) 

ระยะเวลาเปดใหบริการ  
เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวน
วันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ต้ังแตเวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 
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ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผดิชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนินการรวม :30 วัน 

ลาํดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนที่รับผดิชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

ผูขอรับใบอนุญาตย่ืนคําขอรับใบอนุญาตประกอบกิจการรบั
ทําการกําจัดมูลฝอยทั่วไปพรอมหลักฐานที่ทองถิ่นกําหนด 
(หมายเหตุ: (1. ระยะเวลาการใหบริการสวนงาน/หนวยงานที่
รับผิดชอบใหระบุไปตามบริบทของทองถ่ิน)) 

15 นาท ี เทศบาลตําบลเชียงยืน 
อําเภอเชียงยืน จังหวัด
มหาสารคาม 

 

2) การตรวจสอบเอกสาร 
เจาหนาที่ตรวจสอบความถูกตองของคําขอและความครบถวน
ของเอกสารหลักฐานทันที 
กรณีไมถูกตอง/ครบถวนเจาหนาที่แจงตอผูย่ืนคําขอใหแกไข/
เพ่ิมเติมเพ่ือดําเนินการหากไมสามารถดําเนินการไดใน
ขณะนั้นใหจัดทําบันทึกความบกพรองและรายการเอกสาร
หรือหลักฐานย่ืนเพิ่มเติมภายในระยะเวลาที่กําหนดโดยให
เจาหนาที่และผูย่ืนคําขอลงนามไวในบันทึกนั้นดวย 
(หมายเหตุ: (1. ระยะเวลาการใหบริการสวนงาน/หนวยงานที่
รับผิดชอบใหระบุไปตามบริบทของทองถ่ิน 
2. หากผูขออนุญาตไมแกไขคําขอหรือไมสงเอกสารเพิ่มเติมให
ครบถวนตามที่กําหนดในแบบบันทึกความบกพรองให
เจาหนาที่สงคนืคําขอและเอกสารพรอมแจงเปนหนังสือถึงเหตุ
แหงการคืนดวยและแจงสิทธิในการอุทธรณ (อุทธรณตาม
พ.ร.บ. วิธีปฏิบัติราชการทางปกครองพ.ศ. 2539))) 

1 ชั่วโมง เทศบาลตําบลเชียงยืน 
อําเภอเชียงยืน จังหวัด
มหาสารคาม 

 

3) การพจิารณา 
เจาหนาที่ตรวจสถานที่ดานสุขลักษณะ 
กรณีถูกตองตามหลักเกณฑดานสุขลักษณะเสนอพิจารณาออก
ใบอนุญาต 
กรณีไมถูกตองตามหลักเกณฑดานสุขลักษณะแนะนําให
ปรับปรุงแกไขดานสุขลักษณะ 
(หมายเหตุ: (1. ระยะเวลาการใหบริการสวนงาน/หนวยงานที่
รับผิดชอบใหระบุไปตามบริบทของทองถ่ิน 
2. กฎหมายกําหนดภายใน 
30 วันนับแตวันที่เอกสารถูกตองและครบถวน 
(ตามพ.ร.บ. การสาธารณสุขพ.ศ. 2535 มาตรา 56 และ
พ.ร.บ. วิธีปฏิบัติราชการทางปกครอง (ฉบับที่ 2)  
พ.ศ. 2557))) 

20 วัน เทศบาลตําบลเชียงยืน 
อําเภอเชียงยืน จังหวัด
มหาสารคาม 

 

4) -การแจงคาํสั่งออกใบอนุญาต/คําสั่งไมอนุญาต 
    1. กรณีอนุญาต 
มีหนังสือแจงการอนุญาตแกผูขออนุญาตทราบเพื่อมารบั

8 วัน เทศบาลตําบลเชียงยืน 
อําเภอเชียงยืน จังหวัด
มหาสารคาม 



ลาํดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนที่รับผดิชอบ 
ใบอนุญาตภายในระยะเวลาท่ีทองถิ่นกําหนดหากพนกําหนด
ถือวาไมประสงคจะรับใบอนุญาตเวนแตจะมีเหตุหรือขอแกตัว
อันสมควร 
   2. กรณีไมอนุญาต 
แจงคําสั่งไมออกใบอนุญาตประกอบกิจการรับทําการกําจัดมูล
ฝอยทั่วไปแกผูขออนุญาตทราบพรอมแจงสิทธิในการอุทธรณ 
(หมายเหตุ: (1. ระยะเวลาการใหบริการสวนงาน/หนวยงานที่
รับผิดชอบใหระบุไปตามบริบทของทองถ่ิน 
2. ในกรณีที่เจาพนักงานทองถ่ินไมอาจออกใบอนุญาตหรือยัง
ไมอาจมีคําสั่งไมอนุญาตไดภายใน 30 วันนับแตวันที่เอกสาร
ถูกตองและครบถวนใหขยายเวลาออกไปไดอีกไมเกิน 2 คร้ังๆ
ละไมเกิน 15 วันและแจงใหผูยื่นคําขอทราบภายใน 7 วันนับ
แตวันที่พิจารณาแลวเสร็จทั้งนี้หากเจาพนักงานทองถ่ิน
พิจารณายังไมแลวเสร็จใหแจงเปนหนังสือใหผูยื่นคําขอทราบ
ถึงเหตุแหงความลาชาทุก 7 วันจนกวาจะพิจารณาแลวเสร็จ
พรอมสําเนาแจงก.พ.ร.)) 

 

5) -ชําระคาธรรมเนียม (กรณีมีคําสั่งอนุญาต) 
แจงใหผูขออนุญาตมาชําระคาธรรมเนียมตามอัตราและ
ระยะเวลาที่ทองถิ่นกําหนด 
(หมายเหตุ: (1. ระยะเวลาการใหบริการสวนงาน/หนวยงานที่
รับผิดชอบใหระบุไปตามบริบทของทองถ่ิน 
2. กรณีไมชําระตามระยะเวลาที่กําหนดจะตองเสียคาปรบั
เพ่ิมข้ึนอีกรอยละ 20 ของจํานวนเงินที่คางชําระ)) 

1 วัน เทศบาลตําบลเชียงยืน 
อําเภอเชียงยืน จังหวัด
มหาสารคาม 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลาํดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิม่เติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออก
เอกสาร 

1) 
 

บตัรประจําตัวประชาชน 
ฉบบัจริง0ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 

- 

2) 
 

สําเนาทะเบียนบาน 
ฉบบัจริง0ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 

- 

3) 
 

สําเนาใบอนุญาตตามกฎหมายวาดวยการควบคุมอาคารหรือ
ใบอนุญาตตามกฎหมายอื่นที่เกี่ยวของ 
ฉบบัจริง0ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหต(ุเอกสารและหลักฐานอื่นๆตามที่ราชการสวนทองถิ่น
กําหนด) 

- 

4) 
 

เอกสารหรือหลักฐานแสดงสถานทีก่ําจดัมูลฝอยทั่วไปทีไ่ดรับ
ใบอนุญาตและมกีารดําเนนิกจิการที่ถูกตองตามหลกัสุขาภิบาลโดยมี
หลักฐานสัญญาวาจางระหวางผูขนกบัผูกําจดัมลูฝอย 
ฉบบัจริง0ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหต(ุเอกสารและหลักฐานอื่นๆตามที่ราชการสวนทองถิ่น
กําหนด) 

- 

5) 
 

แผนการดาํเนนิงานในการกําจดัมลูฝอยทีแ่สดงรายละเอยีดขัน้ตอน
การดาํเนนิงานความพรอมดานกาํลงัคนงบประมาณวสัดอุปุกรณและ
วิธีการบริหารจัดการ 
ฉบบัจริง0ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหต(ุเอกสารและหลักฐานอื่นๆตามที่ราชการสวนทองถิ่น
กําหนด) 

- 

6) 
 

เอกสารแสดงใหเห็นวาผูปฏบิตัิงานที่ทําหนาที่กาํจดัมลูฝอยทั่วไปผาน
การฝกอบรมดานสขุอนามยัและความปลอดภยัจากการทาํงาน (ตาม
หลักเกณฑทีท่องถิน่กาํหนด) 
ฉบบัจริง0ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหต(ุเอกสารและหลักฐานอื่นๆตามที่ราชการสวนทองถิ่น
กําหนด) 

- 

7) 
 

ใบรับรองแพทยหรือเอกสารแสดงการตรวจสขุภาพประจําปของ
ผูปฏบิัติงานในการกําจดัมลูฝอยทั่วไป 
ฉบบัจริง1ฉบับ 

- 



ลาํดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิม่เติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออก
เอกสาร 

สําเนา0ฉบับ 
หมายเหต(ุเอกสารและหลักฐานอื่นๆตามที่ราชการสวนทองถิ่น
กําหนด) 

8) 
 

เอกสารหรือหลักฐานแสดงวฒุิการศกึษาของเจาหนาที่ควบคมุกาํกบั
ในการจดัการมูลฝอยทั่วไปอยางนอย 2 คน   
1. คุณสมบัตสํิาเร็จการศึกษาไมต่ํากวาปริญญาตรีหรือเทียบเทาใน
สาขาวชิาวทิยาศาสตรในดานสาธารณสขุสขุาภิบาลอนามัย
ส่ิงแวดลอมดานใดดานหนึง่          
2. คุณสมบัตสํิาเร็จการศึกษาไมต่ํากวาปริญญาตรีหรือเทียบเทาใน
สาขาวชิการวิศวกรรมศาสตรในดานสุขาภิบาลวิศวกรรมสิง่แวดลอม
และวศิวกรรมเคร่ืองกลดานใดดานหนึง่ 
ฉบบัจริง0ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหต(ุเอกสารและหลักฐานอื่นๆตามที่ราชการสวนทองถิ่น
กําหนด) 

- 

 

คาธรรมเนยีม 

ลาํดับ รายละเอียดคาธรรมเนยีม คาธรรมเนยีม (บาท / 
รอยละ) 

1) อัตราคาธรรมเนียมใบอนุญาตรับทําการกําจัดมูลฝอยทั่วไปฉบับละไม
เกิน 5,000 บาทตอป 
(หมายเหตุ: ((ระบุตามขอกําหนดของทองถิ่น))) 

คาธรรมเนยีม 0 บาท 
 
 

 

ชองทางการรองเรียน แนะนาํบริการ 

ลาํดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบรกิาร 
1) กองสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม เทศบาลตําบลเชียงยืน อําเภอเชียงยืน จังหวัดมหาสารคาม 

โทรศพัท  : 043-781826 หรือเวบไซด  https://www.chiangyuencity.go.th/ 
2) ศูนยบริการประชาชนสํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 

(หมายเหตุ: ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายดวน 1111 / 
www.1111.go.th / ตูปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300)) 

 

แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 

ลาํดับ ชื่อแบบฟอรม 
1) แบบคําขอรับใบอนุญาต/ตออายุใบอนุญาต 

(หมายเหตุ: (เอกสาร/แบบฟอรมเปนไปตามขอกําหนดของทองถิ่น)) 
หมายเหต ุ



การแจงผลการพิจารณา 
19.1ในกรณีที่เจาพนักงานทองถ่ินไมอาจออกใบอนุญาตหรือยังไมอาจมีคําสั่งไมอนุญาตไดภายใน 30 
วันนับแตวันท่ีเอกสารถูกตองและครบถวนใหขยายเวลาออกไปไดอีกไมเกิน 2 ครั้งๆละไมเกิน 15 วัน
และใหแจงตอผูย่ืนคําขอทราบภายใน 7 วันนับแตวันที่พิจารณาแลวเสร็จ 
19.2 ในกรณีที่เจาพนักงานทองถิ่นพิจารณายังไมแลวเสร็จภายในระยะเวลาตามขอ 19.1 ใหแจงเปน
หนังสือใหผูยื่นคําขอทราบถึงเหตุแหงความลาชาทุก 7 วันจนกวาจะพิจารณาแลวเสร็จพรอมสําเนาแจง
ก.พ.ร. ทราบทุกคร้ัง 

 

ชื่อกระบวนงาน:การขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับทําการกําจัดมูลฝอยทั่วไป 

หนวยงานกลางเจาของกระบวนงาน :กรมอนามัยกรมอนามัยกรมอนามัย 

ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการที่ใหบริการในสวนภูมิภาคและสวนทองถิ่น (กระบวนงาน

บริการที่เบ็ดเสร็จในหนวยเดียว) 

หมวดหมูของงานบริการ: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 

กฎหมายที่ใหอํานาจการอนญุาต หรือที่เกี่ยวของ: 

 
1)พ.ร.บ.  ควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 
 
2)พ.ร.บ. การสาธารณสุขพ.ศ. 2535 และที่แกไขเพ่ิมเติมพ.ศ. 2550 
ระดบัผลกระทบ:บริการทั่วไป 

พื้นที่ใหบริการ:ทองถ่ิน 

กฎหมายขอบงัคบั/ขอตกลงทีก่ําหนดระยะเวลา:พระราชบัญญัติการสาธารณสุขพ.ศ. 2535 

ระยะเวลาที่กาํหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ: 30.0 

 

ขอมลูสถติิของกระบวนงาน: 

 จํานวนเฉลี่ยตอเดือน 0 

 จํานวนคําขอที่มากที่สุด 0 

 จํานวนคําขอที่นอยที่สุด 0 

 

ชื่ออางองิของคูมือประชาชน: การขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับทําการกําจัดมูลฝอยทั่วไป  

เทศบาลตําบลเชียงยืน อําเภอเชียงยืน จังหวัดมหาสารคาม 

 

เอกสารฉบับนี้ดาวนโหลดจากเว็บไซตระบบสารสนเทศศนูยกลางขอมูลคูมือสําหรับประชาชน 

Backend.info.go.th 

วันที่เผยแพรคูมือ: - 

ขอมลูสาํหรบัเจาหนาที่ 


