
คูมือสาํหรับประชาชน : การขอใบอนุญาตประกอบกจิการทีเ่ปนอนัตรายตอสุขภาพ 
หนวยงานที่ใหบริการ : เทศบาลตําบลเชียงยืน อําเภอเชียงยืน จังหวัดมหาสารคาม  
 
หลกัเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข (ถามี) ในการยืน่คําขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
1. หลักเกณฑวิธีการ 
ผูใดประสงคขอใบอนุญาตประกอบกิจการท่ีเปนอันตรายตอสุขภาพในแตละประเภทกิจการ (ตามที่องคกร
ปกครองสวนทองถ่ินกําหนดไวในขอกําหนดของทองถิ่นใหเปนกิจการท่ีตองควบคุมในเขตทองถิ่นน้ัน) ตองยื่น
ขออนุญาตตอเจาพนักงานทองถ่ินหรือพนักงานเจาหนาที่ที่รับผิดชอบโดยยื่นคําขอตามแบบฟอรมที่กฎหมาย
กําหนดพรอมทั้งเอกสารประกอบการขออนุญาตตามขอกําหนดของทองถิ่นณกลุม/กอง/ฝายที่รบัผิดชอบ 
(ระบุ) 
2. เงื่อนไขในการยื่นคําขอ (ตามท่ีระบุไวในขอกําหนดของทองถิ่น) 
   (1) ผูประกอบการตองย่ืนเอกสารที่ถูกตองและครบถวน 
   (2) สําเนาใบอนุญาตหรือเอกสารหลักฐานตามกฎหมายอ่ืนที่เกี่ยวของตามประเภทกิจการที่ขออนุญาต 
   (3) สภาพสุขลักษณะของสถานประกอบกิจการแตละประเภทกิจการตองถูกตองตามหลักเกณฑ 
   (4) ......ระบุเพ่ิมเติมตามหลักเกณฑวิธีการและเงื่อนไขการขอและการออกใบอนุญาตและตามแบบที่ราชการ
สวนทองถิ่นกําหนดไวในขอกําหนดของทองถิ่น.... 
 
หมายเหตุ: ขั้นตอนการดําเนินงานตามคูมือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแตเจาหนาที่ไดรบัเอกสารครบถวนตามท่ี
ระบุไวในคูมือประชาชนเรียบรอยแลวและแจงผลการพิจารณาภายใน 7 วันนับแตวันพิจารณาแลวเสร็จ 
 
ชองทางการใหบริการ 
 
สถานที่ใหบริการ 
กองสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม เทศบาลตําบลเชียงยืน /ติดตอ
ดวยตนเอง ณ หนวยงาน 
(หมายเหต:ุ (โดยตามหลักการปฏิบัตินั้นสถานประกอบกิจการ
ใดตั้งอยูในเขตทองถ่ินใดใหยื่นคําขอใบอนุญาตในเขตทองถ่ิน
นั้น )) 

ระยะเวลาเปดใหบริการ  
เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่
ทางราชการกําหนด) ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 
น. (มีพักเที่ยง) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

กระบวนงาน 135 



ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผดิชอบ 
ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 30 วัน 

ลาํดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

ผูขอรับใบอนุญาตย่ืนคําขอรับใบอนุญาตประกอบกิจการที่
เปนอันตรายตอสุขภาพ (แตละประเภทกิจการ) พรอม
หลักฐานที่ทองถิ่นกําหนด 
(หมายเหตุ: (1. ระยะเวลาใหบริการสวนงาน/หนวยงานที่
รับผิดชอบ 
ใหระบุไปตามบริบทของทองถิ่น)) 

15 นาที เทศบาลตําบลเชียงยืน 
อําเภอเชียงยืน จังหวัด
มหาสารคาม 

 

2) การตรวจสอบเอกสาร 
เจาหนาที่ตรวจสอบความถูกตองของคําขอและความครบถวน
ของเอกสารหลักฐานทันที 
กรณีไมถูกตอง/ครบถวนเจาหนาที่แจงตอผูย่ืนคําขอใหแกไข/
เพ่ิมเติมเพ่ือดําเนินการหากไมสามารถดําเนินการไดใน
ขณะนั้นใหจัดทําบันทึกความบกพรองและรายการเอกสาร
หรือหลักฐานย่ืนเพิ่มเติมภายในระยะเวลาที่กําหนดโดยให
เจาหนาที่และผูย่ืนคําขอลงนามไวในบันทึกนั้นดวย 
(หมายเหตุ: (1. ระยะเวลาใหบริการสวนงาน/หนวยงานที่
รับผิดชอบใหระบุไปตามบริบทของทองถ่ิน 
2. หากผูขอใบอนุญาตไมแกไขคําขอหรอืไมสงเอกสารเพ่ิมเตมิ
ใหครบถวนตามที่กําหนดในแบบบันทึกความบกพรองให
เจาหนาที่สงคนืคําขอและเอกสารพรอมแจงเปนหนังสือถึงเหตุ
แหงการคืนดวยและแจงสิทธิในการอุทธรณ (อุทธรณตาม
พ.ร.บ. วิธีปฏิบัติราชการทางปกครองพ.ศ. 2539))) 

1 ชั่วโมง เทศบาลตําบลเชียงยืน 
อําเภอเชียงยืน จังหวัด
มหาสารคาม 

 

3) การพจิารณา 
เจาหนาที่ตรวจสถานที่ดานสุขลักษณะ 
กรณีถูกตองตามหลักเกณฑดานสุขลักษณะเสนอพิจารณาออก
ใบอนุญาต 
กรณีไมถูกตองตามหลักเกณฑดานสุขลักษณะแนะนําให
ปรับปรุงแกไขดานสุขลักษณะ 
(หมายเหตุ: (1. ระยะเวลาใหบริการสวนงาน/หนวยงานที่
รับผิดชอบใหระบุไปตามบริบทของทองถ่ิน 
2. กฎหมายกําหนดภายใน 
30 วันนับแตวันที่เอกสารถูกตองและครบถวน 
(ตามพ.ร.บ. การสาธารณสุขพ.ศ. 2535 มาตรา 56 และ
พ.ร.บ. วิธีปฏิบัติราชการทางปกครอง (ฉบับที่ 2)  
พ.ศ. 2557))) 
 

20 วัน เทศบาลตําบลเชียงยืน 
อําเภอเชียงยืน จังหวัด
มหาสารคาม 

 



ลาํดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 
4) -การแจงคาํสั่งออกใบอนุญาต/คําสั่งไมอนุญาต 

    1. กรณีอนุญาต 
มีหนังสือแจงการอนุญาตแกผูขออนุญาตทราบเพื่อมารบั
ใบอนุญาตภายในระยะเวลาท่ีทองถิ่นกําหนดหากพนกําหนด
ถือวาไมประสงคจะรับใบอนุญาตเวนแตจะมีเหตุหรือขอแกตัว
อันสมควร 
    2. กรณีไมอนุญาต 
แจงคําสั่งไมออกใบอนุญาตประกอบกิจการที่เปนอันตรายตอ
สขุภาพ (ในแตละประเภทกิจการ) แกผูขออนุญาตทราบ
พรอมแจงสิทธิในการอุทธรณ 
(หมายเหตุ: (1. ระยะเวลาใหบริการสวนงาน/หนวยงานที่
รับผิดชอบใหระบุไปตามบริบทของทองถ่ิน 
2. ในกรณีที่เจาพนักงานทองถ่ินไมอาจออกใบอนุญาตหรือยัง
ไมอาจมีคําสั่งไมอนุญาตไดภายใน 30 วันนับแตวันที่เอกสาร
ถูกตองและครบถวนใหขยายเวลาออกไปไดอีกไมเกิน 2 คร้ังๆ
ละไมเกิน 15 วันและแจงใหผูยื่นคําขอทราบภายใน 7 วันนับ
แตวันที่พิจารณาแลวเสร็จทั้งนี้หากเจาพนักงานทองถิ่น
พิจารณายังไมแลวเสร็จใหแจงเปนหนังสือใหผูยื่นคําขอทราบ
ถึงเหตุแหงความลาชาทุก 7 วันจนกวาจะพิจารณาแลวเสร็จ
พรอมสําเนาแจงก.พ.ร. )) 

8 วัน เทศบาลตําบลเชียงยืน 
อําเภอเชียงยืน จังหวัด
มหาสารคาม 

 

5) -ชําระคาธรรมเนียม (กรณีมีคําสั่งอนุญาต) 
แจงใหผูขออนุญาตมาชําระคาธรรมเนียมตามอัตราและ
ระยะเวลาที่ทองถิ่นกําหนด (ตามประเภทกิจการที่เปน
อันตรายตอสุขภาพที่มีขอกําหนดของทองถิ่น)  
(หมายเหตุ: (1. ระยะเวลาใหบริการสวนงาน/หนวยงานที่
รับผิดชอบใหระบุไปตามบริบทของทองถ่ิน 
2. กรณีไมชําระตามระยะเวลาที่กําหนดจะตองเสียคาปรบั
เพ่ิมข้ึนอีกรอยละ 20 ของจํานวนเงินที่คางชําระ)) 

1 วัน เทศบาลตําบลเชียงยืน 
อําเภอเชียงยืน จังหวัด
มหาสารคาม 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
ลาํดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิม่เติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

1) 
 

บตัรประจําตัวประชาชน 
ฉบบัจริง0ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหต-ุ 

- 

2) 
 

สําเนาทะเบียนบาน 
ฉบบัจริง0ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหต-ุ 

- 

3) 
 

หนังสอืรบัรองนติบิุคคล 
ฉบบัจริง1ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหต(ุเอกสารและหลักฐานอื่นๆตามที่ราชการสวนทองถิ่น
ประกาศกําหนดในแตละประเภทกิจการ) 

- 

4) 
 

ใบมอบอาํนาจ (ในกรณทีี่มกีารมอบอาํนาจ) 
ฉบบัจริง1ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหต(ุเอกสารและหลักฐานอื่นๆตามที่ราชการสวนทองถิ่น
ประกาศกําหนดในแตละประเภทกิจการ) 

- 

5) 
 

หลักฐานที่แสดงการเปนผูมีอํานาจลงนามแทนนติิบุคคล 
ฉบบัจริง1ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหต(ุเอกสารและหลักฐานอื่นๆตามที่ราชการสวนทองถิ่น
ประกาศกําหนดในแตละประเภทกิจการ) 

- 

6) 
 

สําเนาเอกสารสทิธ์ิหรือสญัญาเชาหรือสิทธิอื่นใดตามกฎหมายในการ
ใชประโยชนสถานที่ที่ใชประกอบกจิการในแตละประเภทกจิการ 
ฉบบัจริง0ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหต(ุเอกสารและหลักฐานอื่นๆตามที่ราชการสวนทองถิ่น
ประกาศกําหนดในแตละประเภทกิจการ) 
 

- 

7) 
 

หลักฐานการอนญุาตตามกฎหมายวาดวยการควบคุมอาคารทีแ่สดงวา
อาคารดังกลาวสามารถใชประกอบกจิการตามที่ขออนญุาตได 
ฉบบัจริง0ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหต(ุเอกสารและหลักฐานอื่นๆตามที่ราชการสวนทองถิ่น
ประกาศกําหนดในแตละประเภทกิจการ) 
 

- 



ลาํดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิม่เติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
8) 

 
สําเนาใบอนุญาตตามกฎหมายอืน่ที่เก่ียวของในแตละประเภทกิจการ
เชนใบอนญุาตตามพ.ร.บ. โรงงานพ.ศ. 2535  พ.ร.บ. ควบคมุอาคาร
พ.ศ. 2522 พ.ร.บ. โรงแรมพ.ศ. 2547 พ.ร.บ. การเดินเรือใน
นานน้ําไทยพ.ศ. 2546 เปนตน 
ฉบบัจริง0ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหต(ุเอกสารและหลักฐานอื่นๆตามที่ราชการสวนทองถิ่น
ประกาศกําหนดในแตละประเภทกิจการ) 

- 

9) 
 

เอกสารหรือหลักฐานเฉพาะกจิการที่กฎหมายกําหนดใหมีการ
ประเมนิผลกระทบเชนรายงานการวิเคราะหผลกระทบสิง่แวดลอม 
(EIA) รายงานการประเมนิผลกระทบตอสุขภาพ (HIA) 
ฉบบัจริง0ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหต(ุเอกสารและหลักฐานอื่นๆตามที่ราชการสวนทองถิ่น
ประกาศกําหนดในแตละประเภทกิจการ) 

- 

10) 
 

ผลการตรวจวดัคณุภาพดานสิง่แวดลอม (ในแตละประเภทกิจการที่
กําหนด) 
ฉบบัจริง1ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหต(ุเอกสารและหลักฐานอื่นๆตามที่ราชการสวนทองถิ่น
ประกาศกําหนดในแตละประเภทกิจการ) 

- 

11) 
 

ใบรับรองแพทยและหลกัฐานแสดงวาผานการอบรมเร่ืองสขุาภบิาล
อาหาร (กรณียืน่ขออนุญาตกจิการที่เกีย่วของกับอาหาร) 
ฉบบัจริง1ฉบับ 
สําเนา0ฉบับ 
หมายเหต(ุเอกสารและหลักฐานอื่นๆตามที่ราชการสวนทองถิ่น
ประกาศกําหนดในแตละประเภทกิจการ) 

- 

 
คาธรรมเนยีม 

ลาํดับ รายละเอียดคาธรรมเนยีม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 
1) อัตราคาธรรมเนียมใบอนุญาตประกอบกิจการที่เปนอันตรายตอ

สุขภาพฉบับละไมเกิน 10,000 บาทตอป (คิดตามประเภทและขนาด
ของกิจการ) 
(หมายเหตุ: (ระบุตามขอกําหนดของทองถิ่น)) 

คาธรรมเนยีม 0 บาท 
 
 

 
 
 
 



ชองทางการรองเรียน แนะนาํบริการ 
ลาํดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนาํบรกิาร 

1) กองสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม เทศบาลตําบลเชียงยืน อําเภอเชียงยืน จังหวัดมหาสารคาม 
โทรศพัท  : 043-781826 หรือเวบไซด  https://www.chiangyuencity.go.th/ 

2) ศูนยบริการประชาชนสํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ: ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / 
ตูปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300)) 

 
แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 

ลาํดับ ชื่อแบบฟอรม 
1) แบบคําขอรับใบอนุญาต/ตออายุใบอนุญาต 

(หมายเหตุ: (เอกสาร/แบบฟอรมเปนไปตามขอกําหนดของทองถิ่น)) 
 
หมายเหต ุ
การแจงผลการพิจารณา 
19.1ในกรณีที่เจาพนักงานทองถ่ินไมอาจออกใบอนุญาตหรือยังไมอาจมีคําสั่งไมอนุญาตไดภายใน 30 วันนับ
แตวันที่เอกสารถูกตองและครบถวนใหขยายเวลาออกไปไดอีกไมเกิน 2 คร้ังๆละไมเกิน 15 วันและใหแจงตอผู
ยื่นคาํขอทราบภายใน 7 วันนับแตวันที่พิจารณาแลวเสร็จ 
19.2 ในกรณีที่เจาพนักงานทองถิ่นพิจารณายังไมแลวเสร็จภายในระยะเวลาตามขอ 19.1 ใหแจงเปนหนังสอื
ใหผูย่ืนคําขอทราบถึงเหตุแหงความลาชาทุก 7 วันจนกวาจะพิจารณาแลวเสร็จพรอมสําเนาแจงก.พ.ร. ทราบ
ทุกคร้ัง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
ชื่อกระบวนงาน:การขอใบอนุญาตประกอบกิจการที่เปนอันตรายตอสุขภาพ 
หนวยงานกลางเจาของกระบวนงาน :กรมอนามัยกรมอนามัยกรมอนามัย 
ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการที่ใหบริการในสวนภูมิภาคและสวนทองถิ่น (กระบวนงานบริการที่
เบ็ดเสร็จในหนวยเดียว) 
หมวดหมูของงานบริการ: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 
กฎหมายที่ใหอํานาจการอนญุาต หรือที่เกี่ยวของ: 
 
1)พ.ร.บ. การสาธารณสุขพ.ศ. 2535 และที่แกไขเพ่ิมเติมพ.ศ. 2550 
 
2)กฎกระทรวงกําหนดหลักเกณฑวิธีการและมาตรการในการควบคุมสถานประกอบกิจการท่ีเปนอันตรายตอสุขภาพพ.ศ. 
2545 
ระดบัผลกระทบ:บริการทั่วไป 
พื้นที่ใหบริการ:ทองถ่ิน 
กฎหมายขอบงัคบั/ขอตกลงทีก่ําหนดระยะเวลา:พระราชบัญญัติการสาธารณสุขพ.ศ. 2535 
ระยะเวลาที่กาํหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ: 30.0 
 
ขอมลูสถติิของกระบวนงาน: 
 จํานวนเฉลี่ยตอเดือน 0 
 จํานวนคําขอที่มากที่สุด 0 
 จํานวนคําขอที่นอยที่สุด 0 
 
ชื่ออางองิของคูมือประชาชน:การขอใบอนุญาตประกอบกิจการที่เปนอันตรายตอสุขภาพ 
เทศบาลตําบลเชียงยืน อําเภอเชียงยืน จังหวัดมหาสารคาม 
 
 

เอกสารฉบับนี้ดาวนโหลดจากเว็บไซตระบบสารสนเทศศูนยกลางขอมูลคูมือสําหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 

วันที่เผยแพรคูมือ: - 

ขอมลูสาํหรับเจาหนาที่ 


