
คูมือสาํหรบัประชาชน : การขอตออายุใบอนุญาตประกอบกจิการรบัทาํการเกบ็และขนสิง่ปฏิกลู 
หนวยงานที่ใหบริการ : เทศบาลตําบลเชียงยืน อําเภอเชียงยืน จังหวัดมหาสารคาม 
 
หลักเกณฑ วิธีการ เงือ่นไข (ถามี) ในการยืน่คําขอ และในการพจิารณาอนญุาต 
1. หลักเกณฑวิธีการ 
ผูใดประสงคขอตออายุใบอนุญาตประกอบกิจการรับทําการเก็บและขนสิ่งปฏิกูลโดยทําเปนธุรกิจหรือไดรับ
ประโยชนตอบแทนดวยการคิดคาบริการจะตองยื่นขอตออายุใบอนุญาตตอเจาพนักงานทองถิ่นหรือเจาหนาที่ที่
รับผิดชอบภายใน..ระบุ..... วันกอนใบอนุญาตสิ้นอายุ (ใบอนุญาตมีอายุ 1 ปนับแตวันที่ออกใบอนุญาต) เมื่อไดย่ืน
คําขอพรอมกับเสียคาธรรมเนียมแลวใหประกอบกิจการตอไปไดจนกวาเจาพนักงานทองถิ่นจะมีคําสั่งไมตออายุ
ใบอนุญาตและหากผูขอตออายุใบอนุญาตไมไดมายื่นคําขอตออายุใบอนุญาตกอนวันใบอนุญาตสิ้นสุดแลวตอง
ดําเนินการขออนุญาตใหมเสมือนเปนผูขออนุญาตรายใหม 
ทั้งนี้หากมายื่นขอตออายุใบอนุญาตแลวแตไมชําระคาธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลาที่กําหนดจะตองเสีย
คาปรับเพ่ิมขึ้นอีกรอยละ 20 ของจํานวนเงินท่ีคางชําระและกรณีที่ผูประกอบการคางชําระคาธรรมเนียมติดตอกัน
เกินกวา 2 ครั้งเจาพนักงานทองถิ่นมอีํานาจสั่งใหผูนั้นหยุดดําเนินการไวไดจนกวาจะเสียคาธรรมเนียมและคาปรับ
จนครบจํานวน 
 2. เงื่อนไขในการยื่นคําขอ (ตามที่ระบุไวในขอกําหนดของทองถิ่น) 
   (1) ผูประกอบการตองย่ืนเอกสารที่ถูกตองและครบถวน 
   (2) หลักเกณฑดานคณุสมบัติของผูประกอบกิจการดานยานพาหนะขนสิ่งปฏิกูลดานผูขับขี่และผูปฏิบัติงาน
ประจํายานพาหนะดานสุขลักษณะวิธีการเก็บขนสิ่งปฏิกูลถูกตองตามหลักเกณฑและมีวิธีการควบคุมกํากับการ
ขนสงเพ่ือปองกันการลักลอบทิ้งสิ่งปฏิกูลใหถูกตองตามหลักเกณฑ (ตามขอกําหนดทองถิ่น) 
   (3) ......ระบุเพ่ิมเติมตามหลักเกณฑวิธีการและเงื่อนไขการขอและการออกใบอนุญาตและตามแบบที่ราชการสวน
ทองถิ่นกําหนดไวในขอกําหนดของทองถิ่น.... 
 
หมายเหตุ: ขั้นตอนการดําเนินงานตามคูมือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแตเจาหนาที่ไดรับเอกสารครบถวนตามที่ระบุไว
ในคูมือประชาชนเรียบรอยแลวและแจงผลการพิจารณาภายใน 7 วันนับแตวันพิจารณาแลวเสร็จ 

ชองทางการใหบรกิาร 
สถานที่ใหบริการ 
กองสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม เทศบาลตําบลเชียงยืน /ติดตอ
ดวยตนเอง ณ หนวยงาน 
(หมายเหตุ: (โดยตามหลักการปฏิบัตินั้นสถานประกอบกิจการ
ใดตั้งอยูในเขตทองถิ่นใดใหยื่นคําขอใบอนุญาตในเขตทองถิ่น
นั้น )) 

ระยะเวลาเปดใหบริการ  
เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทาง
ราชการกําหนด) ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น.          
(มีพักเที่ยง) 
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ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานทีร่ับผดิชอบ 
ระยะเวลาในการดาํเนนิการรวม :30 วัน 

ลาํดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนทีร่ับผดิชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

ผูขอรับใบอนุญาตยื่นคําขอตออายุใบอนุญาตประกอบกิจการ
รับทําการเก็บและขนสิ่งปฏิกูลพรอมหลักฐานที่ทองถิ่น
กําหนด 
(หมายเหตุ: (1. ระยะเวลาใหบริการสวนงาน/หนวยงานที่
รับผิดชอบใหระบุไปตามบริบทของทองถ่ิน)) 

15 นาที เทศบาลตําบลเชียงยืน 
อําเภอเชียงยืน จังหวัด
มหาสารคาม 

 

2) การตรวจสอบเอกสาร 
เจาหนาที่ตรวจสอบความถูกตองของคําขอและความครบถวน
ของเอกสารหลักฐานทันที 
กรณีไมถูกตอง/ครบถวนเจาหนาที่แจงตอผูยื่นคําขอใหแกไข/
เพ่ิมเติมเพ่ือดําเนินการหากไมสามารถดําเนินการไดใน
ขณะนั้นใหจัดทําบันทึกความบกพรองและรายการเอกสาร
หรือหลักฐานยื่นเพ่ิมเติมภายในระยะเวลาที่กําหนดโดยให
เจาหนาที่และผูยื่นคําขอลงนามไวในบันทึกนั้นดวย 
(หมายเหตุ: (1. ระยะเวลาใหบริการสวนงาน/หนวยงานที่
รับผิดชอบใหระบุไปตามบริบทของทองถ่ิน 
2. หากผูขอตออายุใบอนุญาตไมแกไขคําขอหรือไมสงเอกสาร
เพ่ิมเติมใหครบถวนตามที่กําหนดในแบบบันทึกความบกพรอง
ใหเจาหนาที่สงคนืคําขอและเอกสารพรอมแจงเปนหนังสือถึง
เหตุแหงการคืนดวยและแจงสิทธิในการอุทธรณ (อุทธรณตาม
พ.ร.บ. วิธีปฏิบัติราชการทางปกครองพ.ศ. 2539))) 

1 ชั่วโมง เทศบาลตําบลเชียงยืน 
อําเภอเชียงยืน จังหวัด
มหาสารคาม 

 

3) การพจิารณา 
เจาหนาที่ตรวจดานสุขลักษณะกรณีถูกตองตามหลักเกณฑ
ดานสุขลักษณะเสนอพิจารณาออกใบอนุญาต 
กรณีไมถูกตองตามหลักเกณฑดานสุขลักษณะแนะนําให
ปรับปรุงแกไขดานสุขลักษณะ 
(หมายเหตุ: (1. ระยะเวลาใหบริการสวนงาน/หนวยงานที่
รับผิดชอบใหระบุไปตามบริบทของทองถ่ิน 
2. กฎหมายกําหนดภายใน 
30 วันนับแตวันที่เอกสารถูกตองและครบถวน (ตามพ.ร.บ. 
การสาธารณสุขพ.ศ. 2535 มาตรา 56 และพ.ร.บ. วิธีปฏบิัติ
ราชการทางปกครอง (ฉบับที่ 2)  
พ.ศ. 2557))) 

20 วัน เทศบาลตําบลเชียงยืน 
อําเภอเชียงยืน จังหวัด
มหาสารคาม 

 



ลาํดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนทีร่ับผดิชอบ 
4) -การแจงคาํสั่งออกใบอนุญาต/คาํสั่งไมอนุญาตใหตออายุ

ใบอนุญาต 
    4.1 กรณีอนุญาต 
มีหนังสือแจงการอนุญาตแกผูขออนุญาตทราบเพ่ือมารับ
ใบอนุญาตภายในระยะเวลาที่ทองถิ่นกําหนดหากพนกําหนด
ถือวาไมประสงคจะรับใบอนุญาตเวนแตจะมีเหตุหรือขอแกตัว
อันสมควร 
   4.2 กรณีไมอนุญาตใหตออายุใบอนุญาต 
แจงคําสั่งไมอนุญาตใหตออายุใบอนุญาตประกอบกิจการรับ
ทําการเก็บและขนสิ่งปฏิกูลแกผูขอตออายุใบอนุญาตทราบ
พรอมแจงสิทธิในการอุทธรณ 
(หมายเหตุ: (1. ระยะเวลาใหบริการสวนงาน/หนวยงานที่
รับผิดชอบใหระบุไปตามบริบทของทองถ่ิน 
2. ในกรณีที่เจาพนักงานทองถิ่นไมอาจออกใบอนุญาตหรือยัง
ไมอาจมีคําสั่งไมอนุญาตไดภายใน 30 วันนับแตวันที่เอกสาร
ถูกตองและครบถวนใหขยายเวลาออกไปไดอีกไมเกิน 2 ครั้งๆ
ละไมเกิน 15 วันและแจงใหผูยื่นคําขอทราบภายใน 7 วันนับ
แตวันที่พิจารณาแลวเสร็จทั้งนี้หากเจาพนักงานทองถิ่น
พิจารณายังไมแลวเสร็จใหแจงเปนหนังสือใหผูย่ืนคําขอทราบ
ถึงเหตุแหงความลาชาทุก 7 วันจนกวาจะพิจารณาแลวเสร็จ
พรอมสําเนาแจงก.พ.ร. ทราบ)) 

8 วัน เทศบาลตําบลเชียงยืน 
อําเภอเชียงยืน จังหวัด
มหาสารคาม 

 

5) -ชําระคาธรรมเนียม (กรณีมีคําสั่งอนุญาตตออายุใบอนุญาต) 
แจงใหผูขออนุญาตมาชําระคาธรรมเนียมตามอัตราและ
ระยะเวลาที่ทองถิ่นกําหนด 
(หมายเหตุ: (1. ระยะเวลาใหบริการสวนงาน/หนวยงานที่
รับผิดชอบใหระบุไปตามบริบทของทองถ่ิน 
2. กรณีไมชําระตามระยะเวลาที่กําหนดจะตองเสียคาปรับ
เพ่ิมขึ้นอีกรอยละ 20 ของจํานวนเงนิท่ีคางชําระ)) 

1 วัน เทศบาลตําบลเชียงยืน 
อําเภอเชียงยืน จังหวัด
มหาสารคาม 

 

 
 
 
 
 
 
 



รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
ลาํดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิ่มเตมิ (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

1) 
 

บตัรประจําตวัประชาชน 
ฉบบัจริง0ฉบับ 
สาํเนา1ฉบับ 
หมายเหตุ- 

- 

2) 
 

สาํเนาทะเบียนบาน 
ฉบบัจริง0ฉบับ 
สาํเนา1ฉบับ 
หมายเหตุ- 

- 

3) 
 

สาํเนาใบอนุญาตตามกฎหมายอืน่ที่เกีย่วของ 
ฉบบัจริง0ฉบับ 
สาํเนา1ฉบับ 
หมายเหตุ(เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆตามที่ราชการสวนทองถิ่น
กําหนด) 

- 

4) 
 

เอกสารหรือหลกัฐานแสดงสถานที่รบักาํจัดสิ่งปฏกิูลทีไ่ดรบัใบอนุญาต
และมกีารดาํเนนิกจิการที่ถูกตองตามหลักสุขาภบิาลโดยมหีลกัฐาน
สญัญาวาจางระหวางผูขนกับผูกาํจัดสิง่ปฏกิลู 
ฉบบัจริง0ฉบับ 
สาํเนา1ฉบับ 
หมายเหตุ(เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆตามที่ราชการสวนทองถิ่น
กําหนด) 

- 

5) 
 

แผนการดาํเนินงานในการเก็บขนสิ่งปฏิกลูที่แสดงรายละเอียดขัน้ตอน
การดาํเนนิงานความพรอมดานกาํลงัคนงบประมาณวสัดุอุปกรณและ
วธิกีารบรหิารจัดการ 
ฉบบัจริง0ฉบับ 
สาํเนา1ฉบับ 
หมายเหตุ(เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆตามที่ราชการสวนทองถิ่น
กําหนด) 

- 

6) 
 

เอกสารแสดงใหเห็นวาผูขบัขีแ่ละผูปฏบิตัิงานประจํายานพาหนะผาน
การฝกอบรมดานการจดัการสิ่งปฏิกลู (ตามหลักเกณฑที่ทองถิน่
กําหนด) 
ฉบบัจริง0ฉบับ 
สาํเนา1ฉบับ 
หมายเหตุ(เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆตามที่ราชการสวนทองถิ่น
กําหนด) 

- 



ลาํดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิ่มเตมิ (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
7) 

 
ใบรบัรองแพทยหรือเอกสารแสดงการตรวจสขุภาพประจําปของ
ผูปฏบิตัิงานในการเก็บขนสิ่งปฏิกูล 
ฉบบัจริง1ฉบับ 
สาํเนา0ฉบับ 
หมายเหตุ(เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆตามที่ราชการสวนทองถิ่น
กําหนด) 

- 

 
คาธรรมเนยีม 

ลาํดับ รายละเอยีดคาธรรมเนยีม คาธรรมเนยีม (บาท / รอยละ) 
1) อัตราคาธรรมเนียมตออายุใบอนุญาตรับทําการเก็บและขนสิ่งปฏิกูล

ฉบับละไมเกิน 5,000 บาทตอป 
(หมายเหตุ: (ระบุตามขอกําหนดของทองถ่ิน)) 

คาธรรมเนยีม 0 บาท 
 
 

 
ชองทางการรองเรียน แนะนาํบริการ 

ลาํดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนาํบรกิาร 
1) กองสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม เทศบาลตําบลเชียงยืน อําเภอเชียงยืน จังหวัดมหาสารคาม 

โทรศพัท  : 043-781826 หรือเวบไซด  https://www.chiangyuencity.go.th/ 
2) ศูนยบริการประชาชนสํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 

(หมายเหตุ: ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / 
ตูปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณโุลกเขตดุสิตกทม. 10300)) 

 
แบบฟอรม ตวัอยางและคูมือการกรอก 

ลาํดับ ชื่อแบบฟอรม 
1) แบบคําขอรับใบอนุญาต/ตออายุใบอนุญาต 

(หมายเหตุ: (เอกสาร/แบบฟอรมเปนไปตามขอกําหนดของทองถิ่น)) 
 
หมายเหต ุ
การแจงผลการพิจารณา 
19.1 ในกรณีที่เจาพนักงานทองถ่ินไมอาจออกใบอนุญาตหรือยังไมอาจมคีาํสั่งไมอนุญาตไดภายใน 30 วันนับแต
วันท่ีเอกสารถูกตองและครบถวนใหขยายเวลาออกไปไดอีกไมเกิน 2 ครั้งๆละไมเกิน 15 วันและใหแจงตอผูย่ืนคํา
ขอทราบภายใน 7 วันนับแตวันที่พิจารณาแลวเสร็จ 
19.2 ในกรณีที่เจาพนักงานทองถ่ินพิจารณายังไมแลวเสร็จภายในระยะเวลาตามขอ 19.1 ใหแจงเปนหนังสือใหผู
ยื่นคําขอทราบถึงเหตุแหงความลาชาทุก 7 วันจนกวาจะพิจารณาแลวเสร็จพรอมสําเนาแจงก.พ.ร. ทราบทุกครั้ง 
 



 
ชื่อกระบวนงาน:การขอตออายุใบอนุญาตประกอบกิจการรับทําการเก็บและขนสิ่งปฏิกูล 
หนวยงานกลางเจาของกระบวนงาน:กรมอนามัยกรมอนามัยกรมอนามัย 
ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการที่ใหบริการในสวนภูมิภาคและสวนทองถ่ิน (กระบวนงานบริการที่
เบ็ดเสร็จในหนวยเดียว) 
หมวดหมูของงานบรกิาร: อนญุาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 
กฎหมายทีใ่หอาํนาจการอนญุาต หรือที่เกีย่วของ: 
 
1)พ.ร.บ. การสาธารณสุขพ.ศ. 2535 และที่แกไขเพิ่มเติมพ.ศ. 2550 
ระดับผลกระทบ:บริการทั่วไป 
พื้นที่ใหบริการ:ทองถ่ิน 
กฎหมายขอบงัคบั/ขอตกลงทีก่ําหนดระยะเวลา:พระราชบัญญัติการสาธารณสุขพ.ศ. 2535 
ระยะเวลาที่กาํหนดตามกฎหมาย / ขอกาํหนด ฯลฯ: 30.0 
 
ขอมูลสถติิของกระบวนงาน: 
 จํานวนเฉลี่ยตอเดือน 0 
 จํานวนคําขอที่มากที่สุด 0 
 จํานวนคําขอที่นอยที่สุด 0 
 
ชื่ออางอิงของคูมือประชาชน: การขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับทําการกําจัดสิ่งปฏิกูล  

เทศบาลตําบลเชียงยืน อําเภอเชียงยืน จังหวัดมหาสารคาม 

 
เอกสารฉบับนี้ดาวนโหลดจากเว็บไซตระบบสารสนเทศศนูยกลางขอมูลคูมือสําหรับประชาชน 

Backend.info.go.th 
วันท่ีเผยแพรคูมือ: - 

ขอมูลสาํหรบัเจาหนาที ่


